附件1
报价方须知
一、报价文件编制
（一）注意事项
报价方应仔细阅读询价文件，在完全了解全部内容后，依法真实编制报价文件。如果没有按照询价文件要求提交全部报价文件或者资料，没有对询价文件实质性响应，可能导致报价被否决。
（二）报价文件组成
(1)报价函
(2)报价表
(3)售后服务承诺
(4)营业执照副本
（三）报价文件的格式规定和签署
1.报价文件必须工整、规范、统一、清晰，采用A4幅面纸装订成册。
2.报价方应当按照询价文件规定的统一格式和顺序填写装订报价文件。
3.报价方名称应当填写全称，同时加盖公章，公章与全称相符。
4.报价文件不得随意涂改和增删。如有修改错漏之处，必须由法定代表人或授权代表签字、盖章。
（四）报价
1.所有报价均以人民币为货币单位。
(1)所有单价和总价按照报价文件格式要求填报。
二、报价文件递交
1.价格文件一式两份。统一装入密封袋内，封口处应当有报价方单位公章，封面上注明“项目名称、项目编号、报价方名称”字样。
2.报价文件未按要求密封、标记的，采购机构有权拒收。
三、询价评审
（一）报价方不足3家的不得开始询价评审。
（二）评审方法
采用最低价法，评审合格的报价视为有效报价，按照报价由低到高顺序排列，报价相同的，按照递交顺序排列，以提出最低报价的报价方作为预成交供应商。
四、确定成交
（一）确定成交供应商
评审结束后，采购机构在三明市市场监督管理局网站上公示评审结果，公示期为3个工作日。在公示期内无异议的，确定排名第一的报价方为询价项目成交供应商。
（二）合同签订
采购机构在确定成交供应商后，应尽快与成交供应商签订合同。
附件2
报价函
三明市市场监督管理局：
我方参加贵单位组织的  三明市市场监督管理局2023年度办公耗材定点询价采购  活动，并对相关货物进行报价。
一、按照询价文件规定递交报价文件正本1份和副本1份。
二、我方已完全理解询价文件的全部内容，自愿接受并执行询价文件的全部条款。
三、本报价文件有效期自询价开始之日起180日内有效。
四、我方在参与询价前已仔细研究了询价文件和所有相关资料，同意询价文件的相关条款。
五、我方声明报价文件及所提供的一切资料均真实无误及有效。由于我方提供资料不实而造成的责任和后果由我方承担。我方同意按照贵方提出的要求，提供与谈判有关的任何其它数据或信息。
六、我方承诺自愿遵守、执行政府采购管理法规制度及政策规定。
七、联系方式
联 系 人：              电话：            传真：     
地    址：              邮政编码： 
开户名称： 
开户银行： 
银行账号：  
附件3
报价表
金额单位：元
	打印机硒鼓和碳粉

	序号
	名称
	品牌/规格型号
	原装硒鼓型号/价格
	代用硒鼓型号/价格
	原装粉价格
	代用粉价格

	1
	打印机
	惠普/7650DNF
	　
	　
	　
	　

	2
	激光打印机
	惠普/HP1022
	　
	　
	　
	　

	3
	微型条码打印机
	济强/ULT113
	　
	　
	　
	　

	4
	激光式打印机
	惠普/1018
	　
	　
	　
	　

	5
	激光式打印机
	联想/LJ2200
	　
	　
	　
	　

	6
	激光打印机A3
	联想/6500D,A3激光打印机
	　
	　
	　
	　

	7
	激光打印机
	联想/LJ6350 Series
	　
	　
	　
	　

	8
	打印机彩色喷墨
	EPSON/ L310喷墨
	　
	　
	　
	　

	9
	打印机（一体机）
	惠普/2727NF
	　
	　
	　
	　

	10
	一体机
	三星/4720FN
	　
	　
	　
	　

	11
	多功能一体机
	联想/M7250
	　
	　
	　
	　

	12
	联想一体机
	联想/7400
	　
	　
	　
	　

	13
	激光多功能一体机
	联想/M7450F
	　
	　
	　
	　

	14
	联想打印机
	联想/2400
	　
	　
	　
	　

	15
	映美针式打印机
	映美/530K+
	　
	　
	　
	　

	16
	喷墨打印机
	佳能/G1800
	　
	　
	　
	　

	17
	一体机
	施乐 /WorkCentre 3119
	　
	　
	　
	　

	18
	联想一体机
	联想/m7615dna
	　
	　
	　
	　

	20
	激光一体机A3
	惠普435NW,A3激光一体机
	　
	　
	　
	　

	21
	联想打印机
	联想/LJ3650D
	　
	　
	　
	　

	22
	激光打印机
	联想/M7120
	　
	　
	　
	　

	23
	激光式打印机
	惠普/HP1020
	　
	　
	　
	　

	24
	打印机
	联想/2600D
	　
	　
	　
	　

	25
	多功能一体机 
	惠普/M401D
	　
	　
	　
	　

	26
	柯尼卡美能达多功能一体机
	柯尼卡美能达/BizhubC3001
	　
	　
	　
	　

	27
	针式打印机
	四通/5860SP
	　
	　
	　
	　

	28
	针式打印机
	得实/DS610
	　
	　
	　
	　

	29
	针式打印机
	得实/3200IV
	　
	　
	　
	　

	30
	激光式打印机
	联想/LJ6300
	　
	　
	　
	　

	31
	激光一体机
	惠普/HP M1213
	　
	　
	　
	　

	32
	惠普一体机
	惠普/M436NDA
	　
	　
	　
	　

	33
	一体机
	惠普/HP-M1536DNF
	　
	　
	　
	　

	34
	激光打印机
	兄弟/2250DN
	　
	　
	　
	　

	35
	激光打印机
	惠普/CP1215
	　
	　
	　
	　

	36
	条码打印机
	斑马/GK888
	　
	　
	　
	　

	37
	一体机
	富士施乐/M255DF
	　
	　
	　
	　

	38
	激光式打印机
	惠普/HP1008
	　
	　
	　
	　

	39
	彩色激光A3打印机
	理光/MPC2010,彩色激光A3打印机
	　
	　
	　
	　

	40
	一体机（打印、复印、传真）
	东芝/e-182
	　
	　
	　
	　

	复印纸

	序号
	名称
	规格型号
	品牌
	价格
	备注

	1
	A4复印纸
	70g
	　
	　　
	　

	2
	A3复印纸
	70g
	　
	　　
	　




报价方全称：（盖章）
法定代表人（或授权代表）：（签字）
年  月  日


附件4
售后服务承诺（模板）

一、交货时间、地点与方式
1．交货时间：接到通知后24小时内送货。
2．交货地点：三明市市场监督管理局（三元区沪明新村60栋）及其驻市行政服务中心窗口。
3．交货方式：送货上门。
二、结算方式
按月结算。
三、售后服务
质量保证期：自接收之日起6个月。



报价方全称：（盖章）
              法定代表人（或授权代表）：（签字）
                                         年   月  日
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